EC®LAB ECOLAB-RICHTLINIE

RICHTLINIEN ZU GESCHENKEN UND
UNTERHALTUNG FUR DIE GLOBALE SUPPLY CHAIN

4 Bei Ecolab wollen wir, dass all unsere Geschéftstransaktionen frei von tatséchlicher oder
nicht einmal anscheinender, unangemessener Beeinflussung sind. Deswegen
beschranken wir die Mdglichkeit unserer Mitarbeiter der globalen Supply Chain,
Geschenke und Unterhaltung anzubieten oder anzunehmen.

4 Der Zweck dieser Richtlinie zu Geschenken und Unterhaltung fur die globale Supply
Chain ist es, unsere spezifischen Beschréankungen in Bezug auf das Geben und Erhalten
von Geschenken und Unterhaltung durch Mitarbeiter darzulegen, die in
Beschaffungsaktivitaten involviert sind.

Diese Richtlinie gilt fur alle Mitarbeiter, die an der Organisation der globalen Supply Chain
beteiligt sind.

Geschenke
4 Geschenke geben

o0 Mitarbeiter der globalen Supply Chain dirfen Lieferanten keine Geschenke
geben, egal wie gering deren Wert ist.

4 Geschenke annehmen

o0 Mitarbeiter der globalen Supply Chain dirfen keine Geschenke von Lieferanten
annehmen, egal wie gering deren Wert ist.

= Wenn ein Geschenk unbeabsichtigt erhalten wird (z.B. per Post oder E-
Mail)

e Setzen Sie sich mit Inrem Manager in Verbindung, um mit dem
Geschenk angemessen zu verfahren (zum Beispiel, indem ein
Geschenkkorb mit der Abteilung geteilt oder das Geschenk an
den Lieferanten zuriickgegeben wird). In jedem Fall sollte der
Lieferant Uber unsere Richtlinie informiert werden.

e Bargeld, Geschenkkarten, elektronische Gutscheine,
Bargeldaquivalente oder Ahnliches sind niemals gestattet.

4 Geschenke umfassen, einschlie3lich aber nicht ausschlief3lich:
0 Bargeld und Bargeldaquivalente (z.B. Geschenkkarten)
o0 Eintrittskarten zu Sportevents oder Konzerten

o Waren wie Wein, Obstkdrbe und Geschenkkorbe

0

Artikel oder Kleidung mit Unternehmenslogo (z.B. Kaffeetassen, Notizblocke,
Polohemden)
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Preise

Transport

Reisen

Gratis Leistungen

Unterbringung

O ©0O O o o o

Besondere Gefélligkeiten

Geschaftsessen und Unterhaltung

4 Mitarbeiter der globalen Supply Chain dirfen Lieferanten keine Geschéftsessen oder
Unterhaltung anbieten oder von Lieferanten annehmen, egal wie gering deren Wert ist,
es sei denn:

o0 Die Geschéaftsessen finden aufgrund eines echten Geschéaftszweckes statt (z.B.
ein Geschaftsessen mit einem Lieferanten, um den Geschaftsverkehr mit Ecolab
zu besprechen);

o Die Geschaftsessen sind angesichts ortlicher Standards einfach (nicht
extravagant);

o Die Ausgaben werden genau und angemessen dokumentiert, einschlie3lich
Geschaftszweck, Wert und Teilnehmer;

o Es finden nicht regelméafRig Geschéaftsessen mit demselben Lieferanten statt;

o0 Es sollten nur Teilnehmer eingeladen werden, deren Anwesenheit aufgrund
eines echten Geschéftsgrundes erforderlich ist (es dirfen keine Ehepartner oder
Gaste teilnehmen, die nicht in das Geschéft involviert sind); und

o folgen Sie andernfalls der globalen Ecolab Reisen- und Spesenrichtlinie

Es obliegt der Verantwortung samtlicher Mitarbeiter der globalen Supply Chain, diese Richtlinie
einzuhalten.

Es obliegt der Verantwortung samtlicher Manager der globalen Supply Chain, sicherzustellen,
dass alle Ausgaben, die von ihren Mitarbeitern verursacht werden, fir diese Richtlinie relevant
sind und im Rahmen dieser Richtlinie erfolgen.

Diese Richtlinie ist absichtlich beschrankender als der entsprechende Wortlaut der globalen
Ecolab Reise- und Spesenrichtlinie.
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